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PRE -PLIEGO DE CONDICIONES

PROCESO DE CONTRATACION DE SELECCION ABREVIADA DE MENOR
CUANTIA No. 004 de 2012 PARA LA CONTRATACION DE SERVICIO DE
VIGILANCIA EN EL INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA

CAPITULO 1.

INFORMACION GENERAL SOBRE LA SOLICITUP DE OFERTAS Y EL
CONTRATO

En virtud del principio de publicidad establecido en la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007 y en el Articulo 8° del Decreto Reglamentario No. 2474 de
2008, el Instituto de Transito de Boyacd prepard el presente Pliego de
condiciones para la convocatoria cuyo objeto es la “PRESTACION DEL
SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD EN LA MODALIDAD DE
VIGILANCIA FUA (VIGILANCIA FISICA CON MEDIO HUMANO, CON
ARMA, SIN CANINO) PARA LAS INSTALACIONES DONDE
FUNCIONA LA SEDE ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO DE
TRANSITO DE BOYACA, UBICADO EN LA CARRERA 2% No. 72 — 43
CARRETERA ANTIGUA VIA A PAIPA DE LA CIUDAD DE TUNJA,
DURANTE LAS 24 HORAS TODO EL MES, INCLUYENDO SABADOS,
DOMINGOS Y FESTIVOS, EN TURNOS DE OCHO (08) HORAS”.

El Instituto de Transito de Boyacd, en cumplimiento de lo dispuesto en la ley
80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 2474 de 2008 y demas decretos
reglamentarios y normas vigentes sobre la materia, invita a todas las personas
naturales o Juridicas, Consorcios y/o Uniones Temporales, a través de la
publicacién en la pagina web www.contratos.gov.co, y en la pagina web del
Instituto, a conocer los términos de la presente convocatoria.

El Instituto de Trénsito de Boyacd, en cumplimiento a lo dispuesto en la Ley
80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 2474 de 2008 y demas decretos
reglamentarios y vigentes sobre la materia, y en lo no regulado
particularmente, las normas civiles y comerciales y las reglas previstas en el
presente pliego de condiciones; convoca a las personas naturales y/o juridicas
interesadas en presentar ofertas para contratar, de acuerdo con las
especificaciones que se enuncian.

El presente documento contiene las condiciones y requisitos del proceso de
seleccion y la informacion particular del proyecto, teniendo en cuenta el
Estudio de Conveniencia y Oportunidad donde se ha identificado la necesidad
fundamental que tiene la Entidad de contratar la prestacion del servicio, para
el cumplimiento de su funcidn.

El procedimiento contractual escogido para adelantar la presente contratacién
es la Seleccion abreviada de menor cuantia, le son aplicables los principios de
la Constitucidn Politica, el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica — Ley 80 de 1993, y sus Decretos reglamentarios, Ley
1150 de 2007, Decreto 2474 de 2008 y en lo no regulado particularmente, las
normas civiles y comerciales y las reglas previstas en el presente pliego de
condiciones.
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PROGRAMA PRESIDENCIAL “LUCHA CONTRA LA
CORRUPCION”

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del
Estado, se debe reportar el hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la
Corrupcion” a través de los nimeros telefonicos: (1) 560 10 95, (1) 565 76
49, (1) 562 41 28; via fax al nimero telefénico: (1) 565 86 71; la linea
transparente del programa, a los nimeros telefénicos: 01 8000 913 040 o (1)
560 75 56; en el correo electronico: webmaster@anticorrupcion.gov.co; al
sitio de denuncias del programa, en el Portal de Internet:
www.anticorrupeion.gov.co; correspondencia o personalmente, en la direccion
Carrera 8 No 7-27, Bogota, D.C. También puede reportar el hecho a la
Oficina de la Gerencia General del Instituto de transito de Boyaca por escrito
y al numero telefénico: 7450909,

VEEDURIAS CIUDADANAS

Las Veedurias Ciudadanas podran desarrollar su actividad durante la etapa
precontractual, contractual y post-contractual de la presente seleccion
abreviada.

1.1. ESTUDIOS PREVIOS

Los estudios previos pueden ser consultados en los documentos que soportan
el proceso de contratacion en la Oficina Juridica del Instituto de Transito de
Boyac4, ubicadas en la carrera 2°. No. 72 — 43 carretera antigua via a Paipa,
Tunja, o en el Portal Unico de Contratacion www.contratos.gov.co 0 en la
pagina Institucional  www.itboy.gov.co, estos documentos pueden ser
verificados por los oferentes, o por cualquier persona, en ejercicio del control
y participacion ciudadana.

1.2. OBJETO

El Instituto de Transito de Boyacd, se encuentra interesado en recibir
propuestas de las personas naturales, juridicas, consorcios y/o uniones
temporales; con el fin de participar en la presente convocatoria, cuyo objeto es
la “PRESTACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD EN
LA MODALIDAD DE VIGILANCIA FIJA (VIGILANCIA FISICA CON
MEDIO HUMANO, CON ARMA, SIN CANINO) PARA LAS
INSTALACIONES DONDE FUNCIONA EL INSTITUTO DE TRANSITO
DE BOYACA, UBICADO EN LA CARRERA 2°. No. 72 — 43 CARRETERA

ANTIGUA VIA A PAIPA DE LA CIUDAD DE TUNJA, DURANTE LAS 24 HORAS
TODO EL MES, INCLUYENDO SABADOS, DOMINGOS Y FESTIVOS, EN TURNOS
DE OCHO (08) HORAS”.

En el presente documento se describen las bases técnicas, economicas,
financieras, legales, contractuales, etc., que el proponente debe tener en cuenta
al elaborar y presentar la propuesta para la ejecucion del proyecto de que trata
esta Solicitud de Ofertas.
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La presentacion de la propuesta por parte del proponente constituye evidencia
de que estudio completamente las especificaciones, formularios, y demas
documentos que componen el presente escrito; que recibio las aclaraciones
necesarias por parte del Instituto de Transito de Boyacé sobre inquietudes o
dudas previamente consultadas, y que ha aceptado que este Pliego de
condiciones es completo, compatible y adecuado para identificar el servicio
que se contratard; que estd enterado a satisfaccion en cuanto al alcance de
dicho servicio, y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para la presentacion
de su propuesta.

1.3. NORMATIVIDAD APLICABLE AL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION Y AL CONTRATO

La presente Solicitud de Oferta esta sometida a la ley Colombiana y, en
especial se rige por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 2474 de
2008 y demas decretos reglamentarios y normas vigentes sobre la materia. En
lo no previsto en estas normas y en cuanto fueren compatibles, se aplicardn las
normas que rigen los procedimientos y actuaciones en la funcién
administrativa y las disposiciones del Codigo de Procedimiento Civil.

De acuerdo con la ley Colombiana, las normas actualmente vigentes se
presumen conocidas por todos los Proponentes que participen en el presente
procedimiento de seleccion.

1.4. IDIOMA DE LA PROPUESTA

La propuesta, correspondencia y todos los documentos intercambiados entre
los Proponentes y el Instituto de Transito de Boyacé, con ocasion del presente
proceso, deberan estar escritos en idioma espafiol.

1.5. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

El contrato a celebrarse cuenta con una disponibilidad presupuestal de:
cincuenta y ocho millones quinientos veinte mil novecientos ochenta y tres
pesos ($58.520.983) m/cte, incluido IVA, fijado éste de acuerdo con el objeto
del contrato a suscribirse para cubrir un periodo de diez (10) meses y quince
(15) dias, plazo contado a partir de la suscripcion del acta de iniciacion.

NOTA: No se aceptan propuestas que contengan decimales; cualquier
modificacion en el valor se hard en consenso y acorde a las tarifas para la
prestacion de este servicio emitidas por la Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada por cuanto a la fecha ain no han sido publicadas las tarifas
por parte del precitado ente rector.

El precio no otorga puntaje alguno.

Carrera 2*. No. 72 - 43 - Telefax: 7450909 - Tunia



BOYACA DITBOY
KWEMHAINSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA

La financiacion del contrato resultante de la adjudicacion se hara con recursos
propios y corresponde a la siguiente imputacién presupuestal: cédigo
2102021701 denominado vigilancia,

1.6. INTERPRETACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES

El Pliego de condiciones debe ser interpretado como un todo y sus
disposiciones no deben ser entendidas de manera separada; por lo tanto, al
mismo se integran los anexos y adendas. El orden de los capitulos y numerales
de este Pliego de condiciones no debe ser interpretado como un grado de
prelacion entre los mismos. Los titulos utilizados en este Pliego de
condiciones sirven solo para identificar textos y no afectaran la interpretacion
de los mismos.

Los plazos establecidos en este Pliego de condiciones se entenderan como dias
habiles, salvo indicacion expresa en contrario. Para estos efectos, los dias
sabado no se consideraran dias habiles. Cuando el dia de vencimiento de un
plazo fuese un dia inhébil para El Instituto de Transito de Boyac4, o cuando el
Instituto no ofrezca durante ese dia, por cualquier razdn, atencién al publico,
dicho vencimiento se entender trasladado al primer dia habil siguiente.

Si el proponente considera que existen omisiones o contradicciones, o se
tuvieren dudas sobre la interpretacion, significado o alcance de cualquier parte
de las condiciones o especificaciones de este Pliego de condiciones, el
proponente debera solicitar la aclaracion pertinente al Instituto de Transito de
Boyaca.

Cualquier informacion, interpretacion o aclaracion respecto de las condiciones
especificaciones de estas bases para proponer, sera comunicada por el Instituto
de Transito de Boyaca, por escrito mediante “Adenda”, a todos los
participantes en este procedimiento de seleccion.

Solamente las informaciones, interpretaciones y aclaraciones suministradas
por escrito y los cambios o modificaciones comunicados mediante “Adenda”,
comprometerdan al Instituto de Transito de Boyaca para los efectos de esta
Solicitud de Ofertas.

Todas las deducciones, errores y omisiones que con base en sus propios
analisis, Interpretaciones o conclusiones, etc., obtenga el proponente respecto
de este Pliego de condiciones de esta Solicitud de Ofertas, son por su
exclusiva cuenta. Por tanto, el Instituto de Transito de Boyacd no asume
responsabilidad alguna por tales andlisis, interpretaciones y conclusiones.

1.7 PUBLICIDAD DEL PLIEGO DE CONDICIONES

El Instituto de Transito de Boyacd, en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley
80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 2474 de 2008 y demds decretos
reglamentarios y normas vigentes sobre la materia, invita a todas las personas
naturales o Juridicas, Consorcios y/o Uniones Temporales, a través de la
publicacién en la pagina web www.contratos.gov.co. y en la pagina web  del
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Instituto  www.itboy.gov.co, a conocer los términos de la presente
convocatoria

Los posibles oferentes deberan comunicar a la Asesoria Juridica del Instituto
de Transito de Boyaca, su interés en participar en el presente proceso.

Los interesados podran consultar, en forma gratuita, el Pliego de Condiciones
dentro del plazo establecido y presentar observaciones o solicitud de
aclaracidn del Pliego de condiciones mediante escrito dirigido a la Asesoria
Juridica del Instituto de Transito de Boyaca, carrera 2. No. 72 — 43, Tunja, el
dia sefalado en el cronograma de la convocatoria.

El Instituto de Transito de Boyac4, si lo considera conveniente, podra resolver
las observaciones en la Audiencia de aclaracion o mediante Adenda en caso de
modificar los pliegos

1.8 PARTICIPANTES

Pueden participar en la presente convocatoria, personas naturales o juridicas,
directamente o bajo la modalidad de Consorcios o Uniones Temporales,
constituidos legalmente en el pais como una compafiia de vigilancia y deberan
acreditar su duracidn, la que no podra ser inferior a la del plazo del contrato de
vigilancia y dos afios mas.

Ademas deberan contar con las autorizaciones y licencias vigentes para
operar, expedidas por las autoridades competentes en cumplimiento con los
requisitos establecidos en el decreto 356 del 11 de febrero de 1994 modificado
por el Decreto 19 de 2012 articulo 102.

Las calidades y demads requisitos exigidos en los pliegos de condiciones,
deben acreditarse mediante los documentos exigidos por el Instituto de
Transito de Boyac4, conforme a la Ley Colombiana, y deben cumplir con los
siguientes requisitos generales a efecto de considerar la validez de la
participacion en la presente contratacion.

Tratandose de personas juridicas, su capacidad se circunscribe al desarrollo de
la empresa o actividad prevista en su objeto social, de conformidad a lo
establecido en el articulo 99 del Codigo de Comercio.

Si el proponente es un consorcio 0 una union temporal, todos sus integrantes
deberan cumplir €l requisito de que su objeto social se encuentre acorde con el
objeto de la contratacidn,

Por lo anterior, si el objeto social del proponente, o de alguna de las personas
juridicas que conforman el consorcio o union temporal, no se encuentra acorde
con el objeto de la contratacidn, la propuesta sera rechazada.

Para el caso de personas juridicas, la sociedad oferente debera haberse
constituido por lo menos con tres (3) afios de anterioridad a la presentacion de

la oferta, como compaiiia prestadora de servicios de vigilancia, término que se
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contard a partir de la primera fecha de cierre de la contratacion de
conformidad con el certificado de existencia y representacion legal, expedido
por la Camara de Comercio del domicilio principal de la sociedad (para
servicios prestados antes de 1995) y Licencia de Funcionamiento expedida por
la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada (para servicios
prestados despucs del 1°. de enero de 1995); y su vigencia no podra ser
inferior al plazo del contrato y dos (2) afios mas, contado a partir de la fecha
de cierre del proceso de contratacion.

Tanto las personas juridicas (nacionales y extranjeras) que participen
directamente dentro del proceso de contratacion, como las que lo hagan a
traveés de un consorcio o de una unién temporal, deberan haberse constituido
por lo menos con tres (3) afios de anterioridad a la presentacion de la oferta,
como prestador del servicio objeto de la contrataciéon y tener autorizaciéon de
la Superintendecia para prestar el servicio de vigilancia en la ciudad de Tunja
con una antigliedad no menor a dos (2) afios

Por lo anterior, al momento de presentar la oferta, el proponente (persona
juridica nacional o extranjera, consorcio 0 unidn temporal) debera acreditar
que su duracion no sera inferior a la sumatoria del término de garantia de
seriedad de la oferta (45 dias), el plazo del contrato y dos (2) afio més.

En el caso de los consorcios y de las uniones temporales, éste requisito debe
ser acreditado por cada una de las personas juridicas que lo integren.

Adicionalmente, los integrantes del consorcio o de la unién temporal, deberan
manifestar en el documento privado mediante el cual se constituyen, que el
consorcio o la union temporal se mantendra vigente durante el término de
garantia de seriedad de la oferta (45 dias), el plazo de ejecucién del contrato y
dos (2) ano mas.

Si el proponente no cumple el requisito de constitucidon y vigencia establecido
en éste numeral, la propuesta sera rechazada.

El Instituto de Transito de Boyaca se reserva el derecho a efectuar visitas a las
instalaciones donde funciona el proponente, si es persona juridica, o donde
desarrolla su actividad econdmica.

1.9 AUTORIZACIONES Y APROBACIONES
El Gerente General el ITBOY esta debidamente facultado para contratar
segin Decreto 1686 de 2001 Estatuto Basico del ITBOY y Resolucion 1137

del 22 de diciembre de 2011 Manual Especifico de Competencias Laborales
del ITBOY.

1.10 MANIFESTACION DE INTERES EN PARTICIPAR

De acuerdo a lo establecido en el numeral 3 del articulo 44 del decreto 2474
de 2008, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de apertura del
proceso, los posibles oferentes interesados en participar en el mismo
manifestaran su interés, con el fin de que se conforme una lista de posibles
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oferentes. Los interesados en presentar ofertas deberan manifestarlo mediante
comunicacion escrita segln el cronograma de la convocatoria, en el horario de
8.00 AM. a12.00 My de 2.00 P.M. hasta las 5:00 P.M., en la Oficina Juridica
del Instituto de Transito de Boyac4, ubicada en la carrera 2" No. 72 - 43 de la
Ciudad de Tunja, presentando camara de comercio original.

Cumplido el anterior requisito se tiene garantizado su derecho a conocer y
controvertir los informes, conceptos y decisiones que se rindan y adopten,
para lo cual se establecen etapas que permiten el conocimiento de dichas
actuaciones y otorguen la posibilidad de expresar observaciones. Con ello se
establece control adicional sobre el proceso contractual y constituye evidente
prevision de moralidad administrativa.

La manifestacion debera contener la expresion clara del interés en participar,
el sefalamiento de las formas de contacto y comunicacién eficaz a través de
los cuales la Entidad podra informar directamente a cada interesado. Ademas
de presentar camara de comercio original del proponente.

La manifestacion de interés en participar es requisito habilitante para la
presentacion de la respectiva oferta.

En caso que el numero de posibles oferentes sea superior a diez (10), se
realizard un sorteo para determinar dentro de este grupo un nimero de 10
proponentes quien podra presentar la oferta en el presente proceso de
seleccion.

Cuando el namero de posibles oferentes sea inferior o igual a diez (10), la
Entidad adelantara el proceso de seleccion con todos ellos.

1.11 AUDIENCIA DE SORTEO DE POSIBLES OFERENTES

El Instituto de Transito de Boyaca informard a todos los que manifestaron
interés en participar en la presente convocatoria, en caso de ser necesario
realizar Audiencia de sorteo; para el efecto se tendra en cuenta el cronograma
de esta convocatoria.

En desarrollo del numeral 3 del articulo 11 del Decreto 2170 de 2002, si el
numero de posibles oferentes es superior a diez (10), el Instituto de Transito
de Boyaca, en la Sala de Juntas de la Sede Administrativa en audiencia
publica, realizara un sorteo para escoger entre ellos un nimero no inferior a
€ste, que podra presentar oferta en el proceso de seleccién.

El oferente interesado podra delegar su asistencia a través de un representante
debidamente autorizado por escrito, quien demostrard su representacion
mediante la debida autorizacion y fotocopia del documento de quien lo
autoriza; la persona autorizada no podra estar participando en el sorteo como
oferente interesado o como representante de dos personas juridicas o naturales,
a la vez.
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La asistencia al sorteo de oferentes interesados es obligatoria, en caso de
ausencia del posible oferente perderd el derecho a presentar oferta.
Participaran en el sorteo los oferentes interesados, previamente inscritos por
cualquiera de los medios dispuestos para el efecto, los cuales firmarén la lista
el dia del sorteo. El oferente que se presente al sorteo sin haber firmado
previamente la lista de asistencia perdera el derecho a participar en el mismo.

Se anularé la inscripcion de los oferentes interesados que se inscriban més de
una (1) vez, bien sea como persona natural, persona juridica, unién temporal o
consorcio, o se demuestre que participa como socio o representante legal de
otro inscrito.

La audiencia pUblica estara dirigida por el Gerente del Instituto de Trénsito de
Boyaca, o su delegado (Delegado del Comité de Contratacion). Se contara con
la asistencia de la Oficina de Control Interno de la Entidad y se levantard un
acta en la que conste el orden del dia y lo acontecido en dicha audiencia
puUblica, la cual sera suscrita por los que en ella intervinieron.

La audiencia pUblica de sorteo seguird el siguiente orden del dia:

1. Presentacion del proceso de seleccion

2. Lectura de lista de inscripcion de oferentes interesados

3. Conformacion de lista y firma de asistencia de oferentes interesados
presentes al sorteo.

4, Lectura de procedimiento del sorteo

5. Sorteo de oferentes interesados

6. Elaboracion y suscripeion del acta

Se precisa que los costos en que incurran los Oferentes Interesados para acudir
a la reunion de seleccion son de su cargo y el Instituto de Trasito de Boyacé
no reconocera suma alguna por este concepto.

Procedimiento de seleccion:

a). Se introducird en un sobre amplio y debidamente protegido, ¢l numero de
balotas igual al nimero de inscritos, diez (10) de los cuales serdn de color
blanca y las demas rojas.

b). Posteriormente sustraeran los oferentes interesados las balotas de una en
una, en el estricto orden de inscripcion de Oferentes Interesados.

C. Los Oferentes Interesados que saquen la balota blanca quedaran inscritos
en el Acta de Verificacion de Inscripcion y Sorteo de Oferentes, para
continuar con el proceso en curso.

d). Una vez seleccionados los oferentes se publicara la lista de los mismos en
el portal Gnico de contratacion www.contratos.gov.co. Y en la pagina web del
itboy www.itboy.gov.co.
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En el evento en que el nimero de oferentes inscritos que asistan a la audiencia
de sorteo, sea inferior a diez (10), no se celebrara dicha audiencia y los
asistentes seran los Unicos habilitados para presentar propuestas, de lo cual se
dejara constancia en el acta respectiva la cual se publicard en pagina web
www.itboy.gov.co del Instituto de Transito de Boyaca y en el Portal Unico de
Contratacidén, www.contratos.gov.co.

1.12 COSTOS DE PREPARACION Y PRESENTACION DE LA
PROPUESTA

Los costos para la preparacion y presentacién de la propuesta, serdn por cuenta
exclusiva del proponente y a riesgo de éste, razén por la cual El Instituto de
Transito de Boyacd no reconocera suma alguna, ni efectuard reembolso de
ninguna naturaleza por tal concepto.

1.13 EFECTOS DE LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Presentada la propuesta, y una vez finalizado el plazo previsto para su
presentacion, ésta es irrevocable. Por ello, una vez transcurrido dicho término,
el proponente no podra retirar ni modificar los efectos y alcance de la
propuesta,

En caso de diferencias entre la informacién suministrada por el proponente y
la documentacion soporte de la misma, prevalecera lo consignado en la
segunda.

El Instituto de Transito de Boyacd solo evaluard lo que se encuentre
debidamente acreditado con los documentos soporte idoneos, segtin lo que se
establezca al respecto en este Proyecto de Pliego de Condiciones.

1.14 CORRECCIONES Y ACLARACIONES A LA PROPUESTA

Los anexos, correcciones, enmendaduras o cualquier otro cambio que se haga
en la propuesta, deben:

-Presentarse en sobre identificado como se establece en este Proyecto de
Pliegos de Condiciones, titulado “CORRECCION DE LA PROPUESTA”.

-Radicarse en el lugar establecido en este Pliego de condiciones para la
presentacion de propuestas, antes del vencimiento del plazo previsto para ello.

-Estar confirmados con la rabrica del Representante legal del proponente.

No se aceptaran correcciones o modificaciones de la propuesta una vez
finalizado el plazo previsto para su presentacion.

Las aclaraciones o explicaciones efectuadas por los Proponentes no podran
adicionar o modificar la propuesta.
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1.15 PROPUESTAS PARCIALES

El proponente debera presentar la propuesta por la totalidad de los servicios
objeto de contratacion. El Instituto de Tréansito de Boyacd no acepta la
presentacion de propuestas por una parte de dichos servicios. En el evento de
presentacion de una propuesta parcial, la misma serd rechazada.

1.16 INFORMACION DE CARACTER RESERVADO

El proponente debera indicar qué informacion de la que contiene su propuesta
tiene caracter reservado, expresando la razén juridica por la que se le otorga
tal carécter, de conformidad con lo establecido en la legislacion Colombiana.

De igual manera, se entiende que con la presentacion de la propuesta el
proponente conoce y acepta que, en desarrollo de los principios de
transparencia, igualdad e imparcialidad, toda la informacion incluida en su
propuesta para acreditar el cumplimiento de los requisitos para participar y
para efectos de la evaluacion, es publica, y cualquier persona podra obtener
copia de la misma.

El proponente sera responsable por el manejo de la informacion que reciba de
El Instituto de Transito de Boyaca, y debera respetar, de acuerdo con la
Constitucion y la ley, los derechos de autor, morales y patrimoniales.

1.17 VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo preceptuado en el paragrafo del articulo 9° del Decreto
2170 de 2002, y el numeral 9° del articulo 24 de Ley 80 de 1993, se informa a
todos los interesados en ejercer Control Social a la presente Convocatoria vy al
posterior control contractual y pos contractual, para que desarrollen su
actividad, haciendo recomendaciones escritas y oportunas a la entidad y ante
los organismos de control, para buscar la eficiencia y transparencia
institucional y la probidad de los funcionarios plblicos que participan en el
presente proceso de seleccion.

La documentacion que se requiera sera solicitada a la Asesoria Juridica del
Instituto de Transito de Boyaca.

El costo de las copias y la atencion de las peticiones presentadas seguiran las
reglas previstas en el Codigo Contencioso Administrativo.

1.18 PRINCIPIO DE TRANSPARENCIA

El Instituto de transito de Boyacd garantiza a los oferentes y a la Ciudadania
en general, que la escogencia del contratista, para el presente proceso, se
efectuard a través del proceso de contratacion de Seleccion Abreviada de
Menor Cuantia, con sujecion a la reglamentacion establecida en la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007, Decretos Reglamentarios, en especial el Decreto
2474 de 2008.
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Todas las actuaciones del Instituto de transito de Boyacd, dentro de este
proceso contractual, son publicas y los expedientes que las contengan estaran
abiertos al publico.

El Instituto de transito de Boyaca, expedira las copias del proceso contractual,
que cualquier persona le solicite, a costa del interesado, incluyendo copia de
las propuestas, respetando la reserva de que gocen legalmente algunos
documentos.

Por otro lado, en cumplimiento del principio de transparencia, el Instituto de
Transito de Boyaca garantiza que en el Pliego de condiciones se encuentran
consagrados los requisitos objetivos y necesarios para participar en el proceso
de seleccion; que se encuentran definidos en reglas objetivas, justas, claras y
completas; precisando las condiciones de costo y calidad de los bienes y
servicios necesarios para la ejecucion del contrato, todo lo cual tiene relacion
con el equilibrio economico contractual y las garantias que deben otorgarse;
que no existen condiciones y exigencias de imposible cumplimiento, ni
exenciones de responsabilidad, derivadas del erroneo suministro de datos,
informes o documentos; que las reglas consagradas no inducen a error a los
proponentes y contratistas y no los llevan a formular ofrecimientos de
extension ilimitada o que dependan de la voluntad exclusiva de la Entidad.

De la misma manera, en aplicacion del principio de transparencia, todos los
actos administrativos que expide el Instituto de transito de Boyacd en la
actividad contractual o con ocasioén de ella, salvo los de mero tramite, se
motivaran en forma detallada y precisa, al igual que los informes de
evaluacion, el acto de adjudicacion y eventualmente la declaratoria de quedar
desierto el proceso de contratacion.

1.19 REGIMEN LEGAL DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
ABREVIADA MENOR CUANTIA Y DEL CONTRATO.

La presente contratacion se regird por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007,
Decreto 2474 de 2008 y demas decretos reglamentarios concordantes, asi
como las disposiciones pertinentes del Codigo de Comercio, Resoluciones
expedidas por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, y demds
normas concordantes con la materia, que rijan o lleguen a regir los aspectos
del presente pliego de condiciones.

Las normas vigentes que resulten pertinentes de acuerdo con la Ley
Colombiana se presumen conocidas por todos los proponentes.

En caso de contradicciones entre el pliego y la Ley primara lo establecido en
la Ley.

Cuando se llegaren a presentar vacios en el pliego estos se supliran con las
normas de contratacion estatal y Decretos reglamentarios, y si los vacios
continuan, estos se supliran con las normas del codigo civil y cédigo de
comercio.
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Para efectos de la escogencia del ofrecimiento mas favorable, el Instituto de
transito de Boyac4, dara aplicacion a lo establecido en el literal a) numeral 3,
del articulo 12 del Decreto 2474 de 2008.

1.20 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

En la carta de presentacion de la propuesta, el proponente (Persona Natural), o
el Representante Legal de la Persona Juridica, Consorcio o Unién Temporal,
tiene la obllgamon de manifestar bajo la gravedad de juramento, si se
encuentra 0 no incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad de
las establecidas en la Constitucion y la Ley.

Adicionalmente, ésta manifestacion juramentada también debe hacerla
respecto de la persona juridica que representa. Si el proponente es un
consorcio o una union temporal, ésta manifestacion juramentada debe hacerla
el Representante Legal respecto de cada uno de los integrantes; igualmente si
los integrantes son personas juridicas, esta manifestacion debe hacerla
respecto del representante legal y de cada una de las personas juridicas que la
conforman.

Si el Proponente, el Representante Legal o alguno de los socios se encuentran
incursos en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad, la oferta sera
rechazada.

1.21 DE LA AUDIENCIA DE ACLARACIONES

Si alguna de las personas que hayan consultado los pliegos de condiciones
encontrare discrepancias u omisiones en las especificaciones de éste o tuviera
dudas de su contenido, las mismas serdn resueltas mediante la celebracion de
una Audiencia de Aclaraciones que se efectuara de conformidad con el
cronograma en la Sala de Juntas del Instituto de Transito de Boyac4, con el
objeto de precisar el contenido y alcance del Pliego de condiciones,
suscribiéndose la correspondiente Acta, con los temas propuestos por los
intervinientes.

Como resultado de esta audiencia, y cuando resulte conveniente, el Instituto
de Transito de Boyacd, mediante Adenda, efectuara las modificaciones al
pliego y prorrogard, si fuese necesario, la fecha de cierre de la presente
contratacion.

Los documentos resultantes de esta audiencia seran publicados en el Portal

Unico de Contratacion y se entenderdn para todos sus efectos que forman
parte integral del presente Pliego de Condiciones.

1.22. VISITA A LAS INSTALACIONES (OBLIGATORIA)

Los interesados en participar en el proceso de seleccion abreviada deberan
acudir a la Cra. 2°. No. 72 - 43 carretera antigua via a Paipa, de la Ciudad de
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Tunja, el dia y hora sefialado en el cronograma para inspeccion de las
instalaciones donde se prestara el servicio. La visita sera atendida por la
Subgerente General del Instituto de Transito de Boyaca, quien expedira el
certificado de la visita. Debe asistir el representante legal y en caso de
apoderado se debe presentar poder debidamente otorgado ante notario.

CAPITULO 2
DE EJECUCION DEL CONTRATO
2.1 OBJETO DE LA SELECCION ABREVIADA - MENOR CUANTIA

El objeto de la presente convocatoria es seleccionar en igualdad de
oportunidades la Prestacion del servicio de vigilancia y seguridad en la
modalidad de vigilancia fija (vigilancia fisica con medic humano, con arma,
sin canino) para las instalaciones donde funciona el Instituto de transito de
Boyaca, ubicado en la carrera 2°. No. 72 - 43 carretera antigua via a Paipa de
la Ciudad de Tunja, durante las 24 horas todo el mes, incluyendo sébados,
domingos y festivos en turnos de ocho (08) horas,

2.2. PERSONAL, LOCALIZACION Y TIPO DE ACTIVIDAD

El personal seleccionado por la empresa contratista deberd ser idoneo y
calificado, reuniendo las condiciones personales Optimas y caracteristicas
sobresalientes en cuanto a relaciones interpersonales, responsabilidad,
seriedad, criterio, honorabilidad, presentacion personal, capacidad de manejo,
conocimiento en el area y de la utilizacion de los elementos puestos a su
servicio para la ejecucién de su labor.

La vigilancia y seguridad privada se prestard en forma ininterrumpida en las
instalaciones del Instituto de transito de Boyaca, ubicadas en la carrera 2°. No.
72 - 43 carretera antigua via a Paipa, de la Ciudad de Tunja, con servicio de 24
horas de lunes a domingo, incluyendo festivos y corresponde a un solo puesto
de trabajo.

El Instituto de transito de Boyaca se reserva el derecho, una vez adjudicado el
contrato, de solicitar reasignaciéon o cambio de personal cuando lo estime
conveniente, mediante oficio dirigido al Contratista.

2.2.1 Afiliacion de Personal

El futuro contratista debe afiliar el personal que destinara para la prestacion
del servicio al Instituto de Transito de Boyaca en las siguientes entidades, de
conformidad con la ley 789 de 2002, 828 de 2003 y Ley 1150 de 2007:

-Entidad Promotora de Salud - EPS

-Fondo de pensiones

-Fondo de cesantias

-Administradora de Riesgos Profesionales - ARP
-Caja de Compensacion familiar
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2.2.2 Nivel del Personal

El personal con el cual la firma oferente va 2 prestar los servicios sefialados
deberd ser idoneo y calificado, reuniendo las condiciones personales dptimas y
caracteristicas humanas sobresalientes, ademas deberan tener en entidades
oficiales expedido por escuelas de vigilancia un nivel basico autorizado por la
Superintendencia de Vigilancia Yy Seguridad Privada o su equivalencia para lo
cual debe acreditar tal condicion.

2.2.3 Dotacion

La dotacién minima con que debe contar el personal que pondr3 el contratista
al servicio del Instituto de Transito de Boyaca, de acuerdo con la Resolucién
00510 de 16 de Marzo de 2004, debera ser:

-Uniforme compuesto por vestido completo, gorra y calzado.

-Arma de fuego calibre 38, con su respectivo salvoconducto y registro
Indumil,

-Placa o carné de identificacion.

-Credencial de la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada

-Radio de comunicaciones con sus respectivas licencias vigentes, expedidas
por el Ministerio de Comunicaciones.

-Elementos como: Libreta de anotaciones, boligrafo, linterna y directorio
Telefonico para emergencias.

2.2.4 Poliza de Seguros

El oferente debera tomar una poliza de seguro de responsabilidad civil
extracontractual, contra los riesgos de uso indebido de armas de fuego u otros
clementos de vigilancia y seguridad privada, no inferior a 400 salarios
minimos legales mensuales vigentes, cxpedida por una compafiia de seguros
legalmente autorizada.

2.2.5 Logistica

El oferente debera garantizar al Instituto de transito de Boyacd, que esta en
capacidad de adelantar procesos para esclarecer siniestros.

2.2.6. Restitucion de Bienes

En caso de sustraccion de bicnes de las instalaciones del Instituto de transito
de Boyaca, que no obedezcan a situaciones de fuerza mayor o caso fortuito,
deberan ser restituidos, previa investigacion del siniestro ocurrido y
garantizando el debido proceso.

El Instituto de transito de Boyaca entregara al Contratista al momento de
suscribir el acta de inicio del contrato el inventario de biecnes de la Entidad y
de los bienes por los que esté respondiendo contractualmente; una vez se
presenten modificaciones en el inventario se informara al contratista,
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2.3. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La presente contratacion se regird por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007,
Decreto 2474 de 2008 y demas decretos reglamentarios concordantes, asf
como las disposiciones pertinentes del Codigo de Comercio, Resoluciones
expedidas por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, y demas
normas concordantes con la materia, que rijan o lleguen a regir los aspectos
del presente pliego de condiciones.

Las normas vigentes que resulten pertinentes de acuerdo con la Ley
Colombiana se presumen conocidas por todos los proponentes.

En caso de contradicciones entre el pliego y la Ley primard lo establecido en
la Ley.

Cuando se llegaren a presentar vacios en el pliego estos se supliran con las
normas de contratacion estatal y Decretos reglamentarios, y si los vacios
continban, estos se suplirdn con las normas del cdédigo civil y codigo de
comercio.

2.4 CONDICIONES DE PAGO

El Instituto de Transito de Boyacd pagara al adjudicatario el valor del contrato
por mensualidades vencidas, para lo cual debera acompariar un informe de
labores, copia de la planilla de pago de salario de los empleados que prestan
su servicio al Instituto de Transito de Boyaca, certificacion expedida por el
revisor Fiscal que se encuentran a paz y salvo con los aportes parafiscales,
certificacion de prestacion del servicio a satisfaccion expedida por parte del
Subgerente General del Instituto de Transito de Boyaca y certificacién en la
que se constate los pagos a seguridad social.

Para la ejecucion del contrato, el Instituto de Trénsito de Boyaca no entregar
al contratista valor alguno por concepto de “Anticipo” o “Pago anticipado”.

El contratista debera acreditar ante el Instituto de Tréansito de Boyacd si es
Gran
Contribuyente, Autor retenedor y la actividad econémica que desarrolla.

2.5 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion serd diez meses (10) meses y 15 dias correspondientes al
mes de febrero de 2012, contados desde el dia 16 de este y hasta el Gltimo dia
del mes de diciembre de 2012; el acta de iniciacion, deberd ser suscrita por el
Subgerente General del Instituto de Transito de Boyaca y el proponente
favorecido una vez comunicada la aprobacion de la garantia tnica, previo el
Registro Presupuestal por el Instituto de transito de Boyaca.

CAPITULO 3
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REQUISITOS HABILITANTES PARA PARTICIPAR EN EL
PRESENTE PROCESO

3.1 REQUISITOS HABILITANTES

Durante esta etapa el ITBOY verificara los soportes documentales que
acomparian la propuesta presentada dentro del término maximo que sefiala el
cronograma para la diligencia de cierre.

Los soportes documentales que acompafian la oferta y que constituyen los
requisitos minimos habilitantes deben contener toda la informacion referente
al proponente, con el fin de verificar su personalidad, representacion,
inhabilidades, incompatibilidades, capacidad legal, técnica y financiera.

3.1.1 Documentos Juridicos
3.1.1.1. Carta de Presentacién de la Propuesta

El proponente debe dirigir una comunicacion al Instituto de transito de
Boyaca, en la que expresamente manifieste su interés de participar en el
procedimiento de contratacion y de suscribir el contrato, en el evento que le
sea adjudicado.

Esta carta debera estar firmada por la persona natural o por el Representante
Legal de la persona juridica, o por la persona designada para representar al
consorcio o union temporal, cuando de ello se trate.

[.os oferentes deberan suscribir el modelo suministrado en el Anexo 1.

La falta de la Carta de presentacion de la propuesta, o la presentacion de la
Carta sin firma, o firmada por persona distinta a su Representante Legal o a
quien estatutariamente tenga la facultad de comprometer al proponente, genera
rechazo de plano de la oferta.

3.1.1.2 Garantia de Seriedad de la Oferta

Garantia o pdliza expedida por una compafiia de seguros o aval Bancario
emitida por una entidad financiera legalmente establecida en Colombia, por
una suma equivalente al diez (10%) del valor total de la oferta, con vigencia
de al menos sesenta (60) dias calendario, contados a partir de la fecha de
cierre. El oferente debera adjuntar a la propuesta el original de la garantia y el
recibo del pago correspondiente.

En caso de presentarse garantia o aval Bancario, ésta debera indicar que la

misma sera pagada por el garante dentro de los treinta (30) dias siguientes a la
fecha del acto administrativo que declare el incumplimiento del oferente.

Si el oferente favorecido no suscribe el contrato, el Instituto de Transito de
Boyaca se reserva la facultad de exigir al oferente clasificado en segundo (2°)
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lugar, la prorroga de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta, hasta el
perfeccionamiento del contrato y asi sucesivamente para los demds oferentes.

3.1.1.3 Acta de Constitucion del Consorcio o Unién Temporal

Cuando el proponente sea un consorcio o una union temporal, debera
presentar el acta de constitucion, sefialando los términos y extension del
acuerdo celebrado (porcentaje de participacion para uniones temporales), asi
como la designacion de la persona que los representara.

La falta de presentacion del Acta de Constitucidén no genera rechazo de plano
de la oferta. Por tratarse de un requisito del proponente, que no incide en la
comparacion y calificacidon de las propuestas, su no presentacion puede ser
subsanada dentro del término estipulado para tal fin por parte del Instituto de
Transito de Boyaca.

La presentacion del Acta de Constitucion con fecha posterior a la fecha del
cierre de la contratacion, genera rechazo de plano de la oferta, porque
evidencia que para la fecha en que fue presentada la propuesta, el proponente
no existia.

3.1.1.4 Certificado de Existencia y Representacion Legal

Si el oferente es persona juridica, deberd presentar “Certificado de existencia 'y
Representacion Legal”, expedido por la Cémara de Comercio de la
Jurisdiccién, con una antelacion no mayor a treinta (30) dias calendario,
contados retroactivamente desde la primera fecha de cierre de la contratacion.

En caso de que el proponente sea consorcio o unién temporal, cada persona
juridica que lo conforme, debera presentar su correspondiente certificado de
existencia y representacion legal, expedido con una antelacion no mayor a
treinta (30) dias calendario, contados retroactivamente desde la primera fecha
de cierre de la contratacion.

Si el proponente es persona juridica extranjera, o que el consorcio o union
temporal esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras,
ésta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal de conformidad
con lo establecido en el Codigo Civil, el Coédigo de Comercio, en
concordancia con ¢l Estatuto General de Contratacion.

En todo caso, los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse por
los funcionarios competentes para ello en ¢l respectivo pais, y la firma de tales
funcionarios lo sera a su vez por el consul colombiano o, a falta de éste, por el
de una Naciéon amiga, sin perjuicio de lo establecido en los convenios
internacionales sobre el régimen de los poderes. Al autenticar los documentos
la constancia de los cénsules debe certificar que existe la sociedad y ejerce su
objeto conforme a las leyes del respectivo pais. (Art. 480 C. Co.).

La no presentacion del certificado de existencia y representacion legal, no
genera rechazo de plano de la oferta, por tratarse de un documento del

proponente, que no incide en la calificacion de la oferta.

Carrera 2 No 72 - 43 - Telefay 7T4RE0909 . Tania



=)

Si el documento no se presenta, su no presentacion puede ser subsanada
dentro del término estipulado para tal fin por parte del Instituto de Transito de
Boyacd, pasado el cual, si el certificado no es radicado, el Instituto de Transito
de Boyaca rechazara la oferta.

El hecho de que el certificado de existencia y representacion legal tenga fecha
de expedicion posterior al cierre de la contratacion no genera rechazo de la
oferta si la Persona Juridica cumple el requisito de haberse constituido con la
antelacion solicitada en éste Pliego de condiciones.

Se excepciona a las cooperativas de vigilancia de la presentacion del
certificado de existencia y representacion legal, a cambio de la licencia de
funcionamiento y la certificacién de vigencia de la misma expedida por la
Superintendencia de Seguridad y Vigilancia Privada de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 45 del decreto 2150 del 95 y la ley 454 del 1998.

3.1.1.5 Autorizacién para el Representante Legal

En caso de que el representante legal de la persona juridica, conforme a sus
estatutos, no tenga facultad para proponer y contratar, deberd presentar copia
del acta en la que conste la respectiva autorizacion, otorgada por el érgano
social competente.

Igual facultad deberan acreditar los representantes legales de las personas
juridicas que conformen consorcios o uniones temporales, para presentar
propuestas dentro del proceso de contratacion.

Si el proponente no presenta el documento requerido, su no presentacion
puede ser subsanada dentro del término estipulado para tal fin por parte del
Instituto de transito de Boyacd. Si transcurre éste término, y no es presentado
el documento respectivo, la oferta se rechazara.

3.1.1.6 Certificado del SICE (NO APLICA) Decreto 19 de 2012.
3.1.1.7 Certificado de Seguridad Social y Aportes Parafiscales

El proponente debe presentar certificacion expedida por el Representante
Legal o por el Revisor Fiscal, si por ley estd obligado a tenerlo, mediante la
cual constate que se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones al Sistema
de Seguridad Social Integral y Parafiscales.

Si el proponente es un consorcio o una unién temporal, cada uno de sus
integrantes debera presentar ¢sta certificacion.

La falta de presentaciéon de éste documento, no genera rechazo de plano de la

oferta, por tratarse de un requisito del proponente que no incide en la
calificacion de las ofertas.
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S1 el proponente no presenta ésta certificacion, su no presentacion puede ser
subsanada dentro del término estipulado para tal fin por parte del Instituto de
transito de Boyaca. Si transcurre éste término, y el oferente no subsana su
omision, la propuesta sera rechazada.

Si el oferente se encuentra en mora en el pago de sus obligaciones al Sistema
de Seguridad Social Integral y Parafiscales, la propuesta sera rechazada.

3.1.1.8 Licencia de Funcionamiento

El proponente debe presentar fotocopia de la licencia de funcionamiento
vigente, expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad, en la
que conste la autorizacion para ejercer la vigilancia armada fija y con medio
armado, su vigencia debe cubrir el término de ejecucion del contrato y dos
aflos mas. En caso de que se trate de union temporal o consorcio cada una de
las empresas deberd acreditar este requisito. La licencia debe contener la
autorizacion para prestar servicios en la Ciudad de Tunja con antigiiedad no
menor a2 afios.

3.1.1.9 Licencia de Comunicaciones

El proponente debe presentar fotocopia de la licencia expedida por el
Ministerio de Comunicaciones para el uso del espectro radioeléctrico, con
cubrimiento en el Departamento de Boyac4 o a nivel nacional, en virtud de
la cual se amparen los equipos ofrecidos al Instituto de Transito de Boyaca, su
vigencia debe cubrir el término de inicio y ejecucion del contrato y cuatro (4)
meses mas. Ademas anexar recibo de pago de las contraprestaciones del afio
2011.

Para e] caso de ofertas presentadas por consorcios o uniones temporales, cada
uno de sus integrantes (por separado) debera presentar los documentos de que
trata el presente numeral.

De igual manera se debe presentar la Resolucion vigente del Ministerio de
Comunicaciones por medio de la cual se concede licencia para el uso de
frecuencias radioeléctricas, la cual debera tener una vigencia por lo menos
igual al término del contrato; en caso de vencimiento debe existir el
compromiso de renovacion.

En caso de que se trate de union temporal o consorcio cada una de las
empresas deberd acreditar este requisito.

3.1.1.10 Certificado de vinculacién a la red de apoyo de la Policia
Nacional.

El proponente debera aportar una certificacion vigente expedida por la red de
apoyo de la Policia Nacional de Colombia, en la que conste su vinculacién a
esta. En dicha constancia deberé sefialarse la razon social del oferente y el
nombre de su representante legal.

Carrera 2% No, 72 - 43 - Telefax: 7450909 - Tunja

mrettwry L or s o ™ 2. % . ™ et



m—r WA )

Poﬂwmmﬂmmsnmm DE TRANSITO DE BOYACA

¥

3.1.1.11 Resolucion del Ministerio de Proteccion Social que autoriza a la
empresa laborar Horas Extras

El proponente debe allegar fotocopia de la Resolucién emitida por el
Ministerio de la Proteccidon Social en donde se autorice a la empresa para
laborar horas extras.

Para ¢l caso de ofertas presentadas por consorcios o uniones temporales, cada
uno de sus integrantes (por separado) debera presentar los documentos de que
trata el presente numeral.

3.1.1.12 Poliza global de Responsabilidad Civil Extracontractual

El proponente debera aportar fotocopia de la podliza vigente que ampare los
riesgos que surjan de la prestacion de los servicios de vigilancia.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes
debera presentar este documento.

3.1.1.13 Sanciones de Superintendencia de Vigilancia y Seguridad

Se debera aportar certificacion expedida por la Superintendencia de vigilancia
y seguridad privada de las sanciones o multas impuestas por el ente regulador
del oferente, de acuerdo con la resolucion 2595 de 2003. Se acepta la
certificacion acreditando no tener sanciones o multas de los ultimos cinco
afios anteriores a la fecha de cierre.

3.1.1.14 Permiso de Porte o Tenencia de Armas

El oferente debera anexar fotocopia legible de los permisos de porte o tenencia
de armas que se utilizaran para la ejecucion del objeto contractual vigente la
fecha de cierre del proceso de contratacion y durante la ejecucidn del contrato,
para la totalidad del armamento requerido, expedida por las autoridades
competentes, de conformidad con lo establecido en el articulo 79, decreto
2535 del 17 de diciembre de 1993.

Si la oferta es presentada por un consorcio o unién temporal, cada uno de
estos deber4 cumplir con el anterior requisito.

3.1.2. Documentos Financieros

3.1.2.1 Estados Financieros

El proponente debe presentar el Balance General y Estado de Resultados a
diciembre 31 de 2010, extensivos hasta junio del 2011 comparativos,
certificados y debidamente clasificados, con sus respectivas notas explicativas.
En cumplimiento de la Circular Externa No. 047 de 2006 expedida por la

Junta Central de Contadores, la certificacion requiere un documento escrito
diferente de los estados financieros, suscrito por la Persona Natural o el
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Representante Legal y el Contador responsable de su preparacion, donde se
declare que se han verificado previamente las afirmaciones contenidas en
ellos, conforme al reglamento y que las mismas se han tomado fielmente de
los libros, de conformidad con las normas previstas en el Art. 57 del Decreto
2649 de 1993.

Para el caso de las ofertas presentadas por Consorcios o Uniones Temporales,
cada uno de sus integrantes, por separado, debera presentar los documentos
con los requisitos de que trata el presente numeral.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, la evaluacion de los
indicadores se realizara en forma individual, asi: al resultado obtenido de cada
indicador se le aplicara el porcentaje de participaciéon de cada uno de los
integrantes del consorcio o union temporal, efectudndose posteriormente la
sumatoria.

Las notas a los Estados Financieros deben venir preparadas con sujecion a las
reglas estipuladas en el Art. 114 del Decreto 2649 de 1993.

Por tratarse de documentos del proponente, que no inciden en la calificacion
de las ofertas, su no presentacidn no genera rechazo de plano de la oferta.

Si estos documentos no son presentados con la propuesta, su no presentacion
puede ser subsanada dentro del término estipulado para tal fin por parte del
Instituto de Transito de Boyacd. Si el proponente no subsana ésta omision
dentro del término ya sefialado, la oferta se rechazara.

Si el proponente presenta los documentos financieros completos, o los subsana
dentro del término, pero no cumple los indices financieros minimos exigidos
en el pliego de condiciones, la oferta se rechazara.

3.1.2.2 Documentos del Contador y del Revisor Fiscal

El oferente deberd anexar Certificado de inscripcion y de antecedentes
disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, del contador
publico y revisor fiscal (si este ultimo es requerido por ley), que firmen los
estados financieros, con fecha de expedicion vigente a la suscripcion de los
estados contables.

Para el caso de ofertas presentadas por consorcios o uniones temporales, cada
uno de sus integrantes (por separado) debera presentar los documentos de que
trata el presente numeral.

3.1.2.3 Capacidad Minima Financiera del Proponente

- Endeudamiento: igual o menor al 45% (Pasivo Total / Activo Total x 100)
- Solidez igual o0 mayor al 1.5 (Activo total / Pasivo Total)
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Los oferentes deben cumplir con los dos (2) factores: Endeudamiento y
Solidez; el incumplimiento de uno de ellos, sera causal de RECHAZO DE LA
PROPUESTA.

En caso de uniones temporales los indices de liquidez y endeudamiento lo
debe cumplir cada empresa por separado, no se tendra en cuenta la media
porcentual.

3.1.2.4 Acreditacion de Cuantia Minima de Patrimonio

El oferente deberd anexar fotocopia del oficio de acreditacion de cuantia
minima del patrimonio con sus anexos, presentado ante I.a Superintendencia
de Vigilancia y Seguridad Privada de acuerdo a lo establecido en el Decreto
No. 71 del 18 de enero de 2002,

3.1.2.5 Oferta Econémica

El proponente debera discriminar el valor unitario por turno, el subtotal y el
total de la oferta, impuestos y retenciones de ley, de acuerdo con el Estatuto
Tributario.

Los precios unitarios contenidos en la oferta, no estaran sujetos a reajuste
alguno, razén por la cual el oferente deberd prever en la oferta los posibles
incrementos que se ocasionen.

- Los impuestos son responsabilidad del oferente, de acuerdo con la naturaleza
de la sociedad y del servicio a prestar.

3.1.3 Experiencia

Se considerard la experiencia mediante la presentaciéon de méaximo dos 2)
certificaciones, suscritas por el contratante, que acrediten el cumplimiento del
proponente en contratos celebrados con entidades publicas o privadas, que se
encuentren ejecutados, que cumplan los siguientes requisitos:

-Por lo menos uno que se hubiese ejecutado en la ciudad de Tunja.

- Que sean expedidas por quien tenga la facultad legal para hacerlo.

- Que cada certificacion aportada presente una cuantia igual o superior al
presupuesto oficial de la presente convocatoria.

- Que cada certificacion contengan un objeto igual o similar al del presente
proceso de Convocatoria.

- En las certificaciones debera especificarse el objeto, el valor y la duracion
del mismo.

Cuando el oferente presente certificaciones de experiencia en las cuales conste
que participo en la ejecucion de un contrato bajo la modalidad de Consorcio o
Union Temporal, estas deberan expresar su porcentaje de participacién, con el
fin de verificar el cumplimiento de los requisitos de cuantia y periodo de
gjecucion previstos en este numeral.

Carrera 2°. No. 72 - 43 - Telefax: 7450909 - Tunja
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En el evento de que la certificacion sea expedida por personas de derecho
privado, el proponente deberd anexar a la misma: Copia del contrato o su
documento equivalente, en donde se puedan verificar su objeto, plazo, valor y
cumplimiento del mismo.

Si no se acredita el anterior requisito dentro de la propuesta o no reane los
requisitos exigidos, su no presentacion puede ser subsanada dentro del término
estipulado para tal fin por parte del Instituto de transito de Boyacd. Si el
proponente no subsana ésta omision dentro del término ya sefialado, la oferta
se rechazara.

3.1.4 Capacidad de Organizacion del Proponente
El proponente debera adjuntar dentro de su propuesta:
-Informacion sobre instalaciones, direccidn, teléfono y oficina en Tunja.

-Organigrama del proponente, acompafiado de una breve descripcién de su
estructura organizacional, operativa y técnica. Si la propuesta se presenta bajo
la figura de Consorcio o Union Temporal, se debe incluir la informacién de
cada uno de los integrantes.

S1 no se presenta la anterior informacion dentro de la propuesta o no retine los
requisitos exigidos, su no presentacion puede ser subsanada dentro del término
estipulado para tal fin por parte del Instituto de transito de Boyaca. Si el
proponente no subsana ésta omision dentro del término ya sefialado, la oferta
se rechazara.,

CAPITULO 4
REGULACION SOBRE LAS PROPUESTAS
4.1 LUGAR DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS

La entrega y deposito de las ofertas se efectuara Gnica y exclusivamente en la
Oficina Juridica del Instituto de Transito de Boyaca, ubicadas en la carrera 2°.
No. 72 - 43 carretera antigua via a Paipa, Tunja

No se aceptaran ofertas entregadas por correo, fax, correo electrénico, ni
entregadas en lugar diferente al sefialado en el presente Pliego de condiciones,
ni las presentadas extemporaneamente.

4.2 FORMA DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS

El oferente deberd presentar su oferta en original y una copia del mismo
ejemplar, debidamente foliada, con carta de presentacién firmada por el
Representante Legal, en idioma castellano, contener un indice de
identificacion clara de cada uno de los documentos de la misma y los niimeros
de las pdginas correspondientes (La informacion y documentacion debe
relacionarse en el mismo orden en que aparecen en los Pliegos de condiciones)
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cada una, en sobres cerrados y debidamente rotulados y dirigidos de la
siguiente manera:

SENORES

ASESORIA JURIDICA

INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA

CARRERA 2% No. 72 -43 CARRETERA ANTIGUA VIA A PAIPA
TUNJA

CONTIENE: OFERTA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA DE CONFORMIDAD CON EL
PROCESO DE CONTRATACION DE SELECCION

ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. 004 DEL 2012

CONTIENE EL ORIGINAL (PRIMERA COPIA)

IDENTIFICACION DEL OFERENTE

De presentarse discrepancia entre el original y la copia, primard la
informacion contemplada en el original.

Las ofertas deberan entregarse en la Oficina Juridica del Instituto de Transito
de Boyaca, ubicada en la carrera 2°. No. 72 - 43 carretera antigua via a Paipa,
Tunja, a partir de las 8:00 a.m. y hasta las 5:00 p.m. del dia sefialado en el
cronograma, en que se realizara el cierre de la convocatoria.

No se aceptaran ofertas enviadas por correo, fax, email o en lugar diferente al
sefialado en los términos de referencia, ni las presentadas extempordneamente
a la fecha y hora sefialada.

El Instituto de Transito de Boyac4, podra solicitar por escrito una vez cerrada
la convocatoria, aclaracién de la oferta, sin que por ello el oferente pueda
complementar, adicionar, modificar o mejorar la oferta.

El oferente podra solicitar por escrito, con anterioridad al inicio de la
diligencia del cierre de la convocatoria, la no consideracion de su oferta y su

devolucion.

Los sobres con sus contenidos seran devueltos sin abrir y de ello se dejara
constancia en el acta de cierre.

Ias ofertas deberan tener una validez minima de sesenta (60) dias calendario
contados a partir de la primera fecha del cierre del proceso de la convocatoria.

No se aceptaran ofertas parciales respecto del objeto de esta contratacion, lo

que sera objeto de rechazo.

4.3 VIGENCIA DE LA OFERTA
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La propuesta deberd tener una validez de sesenta (60) dias calendario,
contados a partir de la hora y fecha del cierre del término para presentar
propuestas y asi deben manifestarlo los proponentes en sus respectivas
propuestas.

No obstante lo anterior, el proponente debe manifestar en su propuesta su
intencion de prorrogar la validez de la oferta por el tiempo que se amplien los
plazos para la adjudicacion y firma del contrato. La falta de estas
manifestaciones en la propuesta se entendera como aceptacion por parte del
proponente.

ILas propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos
contenidos en el presente documento.

4.4 MONEDA Y PRECIOS DE LA PROPUESTA

La propuesta debe presentarse en pesos Colombianos y su valor no puede ser
superior al presupuesto oficial estimado.

Si el valor de la propuesta supera al presupuesto oficial estimado de la
contratacion, la oferta sera rechazada.

CAPITULO 5
REGLAMENTACION DE LA CONTRATACION

5.1 APERTURA DE LA CONTRATACION

La apertura del proceso se realizara el dia sefialado en el cronograma lo cual
constard en el SECOP, en la pégina de contratacion del ITBOY en la
sjeuiente ruta: www.itboy.gov.co /contratacion tipo de proceso Seleccidon
Abreviada, y en la Oficina Asesora Juridica del ITBOY.

A partir de este momento, los interesados podran consultar los pliegos de
condiciones definitivos, solicitar aclaraciones e informacion que estimen
pertinentes.

5.2 PRORROGA DE LA DE LA FECHA DE CIERRE
Se decretara la prorroga de la fecha de cierre, en los siguientes casos:
_ Como resultado de la audiencia de aclaracién de pliegos, la cual no podra ser

superior a un tres dias habiles, contados a partir de la fecha prevista en el
clerre.

5.3 DILIGENCIA DE CIERRE DE LA CONTRATACION

La contratacion se cerrard el dia y hora sefialados en el cronograma de esta convocatoria.,
en la Sala de Juntas del Instituto de Trdnsito de Boyacd, ubicada en la carrera 2°. No. 72 -
43 carretera antigua via a Paipa, Tunja.
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En esta diligencia, se abriran las ofertas y se levantard un acta en la que conste la cantidad
de propuestas presentadas, los nombres de los oferentes, el nimero de folios total de cada
una de las ofertas, el precio y las garantias ofrecidas.

CAPITULO 6
EVALUACION DE LAS PROPUEST AS

El Instituto de Transito de Boyaca, en un plazo de dos (2) dias habiles contados a partir del
dia siguiente de la fecha de cierre de la convocatoria, realizara la evaluacién de las ofertas,
de acuerdo con los criterios de calificacion establecidos en el presente capitulo.

Dentro del término anteriormente mencionado, se podra solicitar a los oferentes las
aclaraciones y explicaciones que se estimen pertinentes.

Este plazo podrd ser adicionado antes del vencimiento por un periodo igual.

La evaluacion de las ofertas se realizard sobre la base de Mil (1000) puntos, que se
aplicaran a los siguientes factores:

- Capacidad juridica y condiciones de experiencia Habilitante
- Capacidad financiera y organizativa Habilitante

- Aspectos técnicos 400 Puntos

- Total Puntaje 400 Puntos

Los informes de evaluacion se publicardn en la pigina WEB del Portal Unico de
Contratacién www.contratos.gov.co vy la pagina web del Instituto de Trinsito de Boyaca
www.itbov.gov.co.

6.1 ANALISIS DE LA CAPACIDAD JURIDICA Y CONDICIONES DE
EXPERIENCIA

El andlisis de los documentos juridicos solicitados no da derecho a la asignacion de puntaje,
pero este conducird a determinar si el oferente es hibil o no para participar en la presente
contratacion,

6.2 ANALISIS DE LA CAPACIDAD FINANCIERA

El andlisis de los documentos financieros solicitados no da derecho a la asignacién de
puntaje, pero estos serdn objeto de verificacion de cumplimiento

6.3 ASPECTOS TECNICOS
6.3.1 Calidad. 400 PUNTOS

6.3.1.1 Personal Calificado 200 PUNTOS

PERSONAL CALIFICADO PUNTOS TOTAL
| PUNTOS
Gerente General 65

Carrcra 2% No. 72 - 43 - Telefax: 7450909 - Tunja
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Profesional universitario con credencial y/o 65

resolucion.

Profesional universitario sin credencial 40

Tecndlogo con credencial 30

Tecndlogo o técnicos sin credencial 20

Jefe de Operaciones o Coordinador 45
Profesional y oficial retirado de las Fuerzas 45

Militares con credencial.

Oficial retirado o persona con estudios 25

tecnoldgicos con credencial.

Supervisor 45
Acreditado por la Superintendencia como tal 45

con grado de suboficial o con estudios

técnicos o tecnologicos

Acreditados por la Superintendencia como tal 25

Vigilantes 45
Con cursos de wvigilancia en entidades 45

oficiales

Total 200

NOTA: La credencial de identificacion se deberd ajustar a lo previsto en el articulo 103
del Decreto 19 de 2012, el cual modifico el articulo 87 de la ley 356 de 1994,

6.3.1.2 Sanciones

ASPECTO PUNTOS TOTAL

SANCIONES SUPERVIGILANCIA

- No sancionado 160

- Sancionado con una falta leve 100

- Sancionado c¢on dos faltas leves 60

- Sancionado con una o més faltas graves 0

SUMINISTRO DE FUNCIONARIOS

CALIFICADOS

COORDINADOR con por lo menos una visita | 40

semanal .

SUPERVISOR con dos visitas diumnas y dos | 20

nocturnas semanales.

TOTAL 200
6.3.2 Precio

El precio no otorgara puntaje alguno, siempre y cuando cumpla con el minimo establecido
en el Decreto 4950 de 2007, la resolucion 0224 y la circular 001 del 17 de Enero de 2008
emitidas por la Superintendencia de Vigilancia y seguridad Privada.

6.3.3 Criterios de Desempate

En el evento de presentarse empate entre dos (2) o mas ofertas, el Instituto de Transito de

Boyaca, actuara asi:

. Si se presenta empate, se preferird la propuesta de la empresa nacional, es decir, de socios

y capital nacional.
. 81 persiste, se somete a sorteo por balotas.
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6.4 RECHAZO DE LA OFERTA
Habra lugar al rechazo de la oferta, en los siguientes casos:

.Cuando la oferta sea entregada en forma extemporanea, o enviada por correo electrénico,
correo certificado o fax.

Cuando la oferta sea radicada en lugar diferente a la Oficina Juridica del Instituto de
Transito de Boyaca, ubicada en la carrera 2*. No. 72 - 43 carretera antigua via a Paipa,
Tunja.

. Cuando la propuesta no tenga “Carta de presentacion de la oferta”, o éste documento no se
presente firmado, o cuando esté firmado por persona diferente del representante legal.
.Cuando ¢l oferente no presente dentro del Término que para el efecto le de el Instituto de
Transito de Boyaca, la documentacién o Informacion del proponente o de la futura
contratacion, que no haya sido presentada en debida forma con la oferta.

. Cuando el proponente presente oferta por un valor superior al presupuesto oficial estimado
de la contratacion.

. Cuando la capacidad residual de contratacion del proponente, sea inferior al valor de la
oferta presentada.

. Cuando el proponente no tenga capacidad juridica para contratar de conformidad con los
criterios establecidos en el pliego de condiciones.

. Cuando el proponente no ofrezca la totalidad de los bienes y servicios objeto de la
contratacion, es decir, cuando presente una propuesta parcial.

. Cuando el proponente se encuentre en mora de sus obligaciones con el sistema de
seguridad social y parafiscales. (Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y Art. 1 de la Ley 828 de
2003).

-Cuando el proponente este incluido en el Boletin de Responsables Fiscales (Articulo 60 de
la Ley 610 de 2000).

. Cuando el proponente no presente el original de la oferta o suministre datos o documentos
que falten a la verdad.

. Cuando el proponente presente la propuesta con tachaduras o enmendaduras que impidan
la comparacion objetiva de las ofertas.

.Cuando el proponente presente una oferta no se ajuste a1 valor estimado para la presente
convocatoria.

. Cuando el proponente no cumpla con ¢ada uno de los aspectos técnicos relacionados en el
presente Pliego de condiciones.

. Cuando el proponente no presente la Garantia de seriedad de la oferta.

. Las diferencias no explicadas satisfactoriamente entre los estados financieros y notas de
los mismos.

. Tener un nivel de endeudamiento (Pasivo Total / Activo Total x 100) superior al 50%.

. Tener un indicador de solidez (Activo total / Pasivo Total) menor a 2

. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad establecidas en la Ley 80 de 1993 asi como en las demas disposiciones
legales vigentes.

. Los demas casos expresamente establecidos en el presente Pliego de condiciones y en la
normatividad vigente.

El comit¢ de Contratacién del Instituto de Transito de Boyaca, sera el responsable de
recomendar al Gerente General del Instituto, el oferente mas idéneo para celebrar el
contrato, basado en los Resultados de la evaluacion.,

6.5. DECLARATORIA DESIERTA DE LA CONTRATACION

El Instituto de transito de Boyaca, podrd declarar desierta la presente convocatoria,
Gnicamente por motivos de causa que impidan la escogencia objetiva, como:

. No presentarse ninguna oferta.
. Cuando ninguna de las ofertas se ajuste a las condiciones de la convocatoria.
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Esta decision se tomara mediante resoluciéon motivada y se notificara de conformidad con
lo establecido en el Cédigo Contencioso Administrativo y contra ella procede recurso de
reposicion.

6.6. ADJUDICACION DEL CONTRATO

La adjudicacién del contrato se efectuara teniendo en cuenta la oferta mds favorable al
Instituto, es decir, la que posea mayor puntaje en los factores de calificacion.

La adjudicacion de la presente convocatoria o su declaratoria desierta, se efectuard en
audiencia publica, la cual se llevara a cabo el dia y hora sefialada en el cronograma de esta
convocatoria, en la Sala de Juntas del Instituto de transito de Boyaca.

La adjudicacion la efectuara el Gerente General del Instituto de transito de Boyacd,
mediante resolucién motivada,

La Resolucioén sera notificada al favorecido, contra ella no procede recurso alguno por via
gubernativa.

Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término fijado, el Instituto de transito
de Boyacd, mediante acto administrativo debidamente motivado, podra adjudicarlo al
segundo lugar siempre que su oferta sea favorable.

CAPITULO 7
FORMALIZACION DEL CONTRATO
7.1 CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL. NUEVO CONTRATO

7.1.1. Para la ejecucién del contrato, a solicitud del supervisor, el oferente favorecido
debera presentar la siguiente documentacion relacionada con el personal que prestara el
servicio al Instituto de transito de Boyaca: (copia de las hojas de vida, acompafiadas de los
documentos que demuestren el nivel de preparacion ofrecido; copia de las planillas donde
conste el pago por afiliaciones a las EPS y al Fondo de Cesantias y Pensiones, a una
AR.P)

7.1.2 El oferente debera cumplir, ademas de las condiciones establecidas en este Proyecto
de Pliegos de condiciones, con las normas que para el efecto establece el Codigo del

Comercio y demas normas vigentes.

7.1.3 Garantia de cumplimiento a favor del Instituto de transito de Boyac4, en los términos
previstos en la Ley 80 de 1993 y el Decreto No. 679 de 1994, asi:

7.1.3.1 Cumplimiento del contrato. Por una cuantia equivalente al 10% del valor total del
contrato, con vigencia igual al término de ejecucion y cuatro meses mas

7.1.3.2 Calidad del servicio. Por el 10% del valor total del contrato, con vigencia igual al
término de ejecucidn y cuatro meses mas.

7.1.3.3 Pago de salarios y prestaciones sociales, Por una cuantia equivalente al 10% del
valor del contrato, con vigencia igual al término del contrato y tres afios mas.

7.1.3.4 Responsabilidad Civil Extracontractual. Por el 10% del valor del contrato, con
vigencia igual al término del contrato.

7.1.4 El contratista no podra ceder el contrato sin la autorizacién previa y formal del
Instituto de Transito de Boyaca.
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7.1.5 Obligaciones del contratista:

a). Cumplimiento de la Ley 828 del 2003.

b). Responder por los bienes puestos bajo su proteccidon y custodia.

c). Atender las sugerencias del Subgerente administrativo y financiero del Instituto de
Transito de Boyaca.

7.1.6 Restitucion de bienes. En caso de sustraccion de bienes de las instalaciones del
Instituto de transito de Boyaca, que no obedezcan a situaciones de fuerza mayor o caso
fortuito, deberan ser restituidos en un término no mayor a quince (I5) dias calendario,
contados a partir de la fecha de comunicacion del siniestro.

7.1.7 La vigilancia de la gjecucion de! contrato estara a cargo del Subgerente administrativo
y financiero del Instituto de transito de Boyacd, debiendo cumplir las funciones
consignadas en el contrato.

7.1.8 La vigencia del contrato resultante de la presente contratacion sera por el término de
gjecucion del contrato y 4 meses mas dentro de los cuales se liquidara el contrato.

7.1.9 Durante el curso del contrato, cada mes el contratista se obligara a hacer llegar a la
Entidad los Paz y Salvos o documentos que demuestren la cancelacion de las obligaciones
paratiscales correspondientes al personal que este prestando el servicio al Instituto.

7.1.10 Cuando haya cambio del personal que presta el servicio al Instituto, el contratista
esta en la obligacion de informarlo al supervisor del contrato; y hacer ilegar los documentos
correspondientes.

7.2 FIRMA DEL CONTRATO

El adjudicatario del contrato una vez notificada la Resolucion de adjudicacion tendra un
plazo de un (1) dia calendario contados a partir de la fecha de adjudicacion, para la
suscripcidn del respectivo contrato.

CAPITULO 8
ANALISIS DE LOS RIESGOS DE CONTRATACION

Los riesgos que puede tener la ejecucion del contrato objeto de la presente convocatoria,
pueden ser:

. Riesgo de incumplimiento de la propuesta o seriedad de la misma en el momento de la
contratacion. Riesgo bajo.

. Riesgo de incumplimiento del contratista. Riesgo medio.

. Riesgo de dafios a terceros, a instalaciones 0 a equipos que se encuentran cerca o le preste
apoyo los equipos o elementos objeto de la presente solicitud. Riesgo alto.

. Riesgo de incumplimiento del pago de salarios y prestaciones sociales por parte del
contratista a su empleados. Riesgo medio

8.1 DEFINICION DE RIESGO

Se entiende por riesgo cualquier posibilidad de afectacion del servicio de vigilancia con
insumos que limiten, retrasen o suspendan la ejecucion del contrato, o perjudiquen en
cualquier forma y de acuerdo con la tipificacion de los riesgos a funcionarios, terceros, o
cualquier otro ser humano, en su integridad y salud fisica y mental. El suceso que prevé el
riesgo debera tener relacion directa con la ejecucion del contrato para que sea asumido
como un riesgo del actual proceso de contratacion.
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8.2 CLASIFICACION DE LOS RIESGOS
Existen diversas formas de clasificar los riesgos:

. Por su procedencia

. Por el momento en que se puedan producir.
. Por las causas desde las cuales se produce.
. Por las areas que llegue a afectar.

Para el Instituto de transito de Boyaca, los riesgos del actual proceso de contratacion se
clasifican segin su procedencia y momento, sin tener en cuenta las causas y las dreas que
llegue a afectar, toda vez que tal dafio sera siempre dentro de la ejecucion del contrato.

8.3 CLASIFICACION DEL RIESGO POR SU PROCEDENCIA
Se clasifican y tipifican los riesgos segun su procedencia, asi:

. Riesgos de caracter juridico.

. Riesgos de caracter financiero.
. Riesgos de caracter técnico.

. Riesgos de caracter econdémico

8.3.1 Riesgos de caracter juridico

Las condiciones juridicas del contrato se encuentran regidas por tres areas bien
diferenciadas: El régimen de contratacion estatal, el régimen laboral (toda vez que el
servicio se presta principalmente con recurso humano), y el régimen de impuestos.

En este numeral se tipificaran los riesgos que detente cada régimen, exceptuando el
régimen de impuestos que sera tratado como riesgo de cardcter financiero.

8.3.1.1. Riesgos del régimen de contratacién estatal
Se enumeran los siguientes riesgos:

Riesgol! por cambio del régimen de contratacién que afecte el contrato y las condiciones
pactadas Toda norma de obligatorio cumplimiento para el Instituto de transito de Boyaca,
que modifique las condiciones pactadas en el contrato, sobre todo en cuanto a las clausulas
que contienen obligaciones del contratista, seran introducidas al contrato, sin que medie
negociacion alguna con el contratista, toda vez que el Instituto de transito de Boyaca no
tiene la facultad de negociar apartes normativos de obligatorio cumplimiento.

Este riesgo y sus consecuencias seran asumidos en su totalidad por el contratista. En el caso
de que afecte el equilibrio econdmico del contrato, seran objeto de modificacién de las
condiciones economicas siempre y cuando la afectacion supere el porcentaje de imprevistos
incluido en la oferta econdmica. La carga de la prueba le corresponde, en este caso en
particular, al contratista, por ser la parte afectada.

8.3.1.2. Riesgo por cambios en el régimen laboral Colombiano

RiesgoD por cambios en el régimen laboral colombiano que afecte el contrato y las
condiciones pactadas en él.

Toda norma de obligatorio cumplimiento para el Instituto de transito de Boyaca que
modifique las condiciones pactadas en el contrato, y afecte con las condiciones laborales
que el contratista proyectd en su oferta, seran introducidas al contrato, sin que medie
negociacion alguna con el contratista, toda vez que el Instituto de Tréansito de Boyaca no
tiene la facultad de negociar apartes normativos de obligatorio cumplimiento.
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Este riesgo y sus consecuencias seran asumidos en su totalidad por el contratista. En el caso
de que afecte el equilibrio econdmico del contrato, serdn objeto de modificacion de las
condiciones econdmicas siempre y cuando la afectacion supere el porcentaje de imprevistos
incluido en la oferta econdémica y la norma no especifique la forma de evitar esta situacion.
La carga de la prueba le corresponde, en este caso en particular, al contratista, por ser la
parte afectada.

8.3.2. Riesgos de caracter financiero

Se consideran como riesgos de cardcter financiero aquellos que se producen por
modificaciones del régimen de impuestos. de las condiciones cambiarias, siempre y cuando
los productos incluidos como insumos sean importados, o por circunstancias del mercado
bancario que afecten el equilibrio contractual.

8.3.2.1. Riesgos por modificacion del régimen de impuestos
- Modificacion del régimen de impuestos aplicables al contrato

Cuando, en el desarrollo del contrato, se modifican las tarifas de los impuestos o se crean
nuevos impuestos o eliminan los ya existentes, siempre y cuando sean aplicables al
contrato.

Cuando, en el desarrollo del contrato, se modifican las tarifas de los impuestos o se crean
nuevos impuestos o eliminan los ya existentes, generando desequilibrio econdémico por un
valor superior al establecido, se modificara el contrato, adicionando el valor faltante para
que el equilibrio econémico se mantenga.

-Modificacion del régimen de impuestos aplicables a terceros cuando, en el desarrollo del
contrato, se modifican las tarifas de los impuestos o se crean nuevos impuestos o eliminan
los ya existentes, no aplicables al contrato, pero si aplicables a las relaciones con terceros,
como proveedores.

Cuando, en el desarrollo del contrato, se modifican las tarifas de los impuestos o se crean
nuevos impuestos o eliminan los ya existentes, y esto aumenta el valor transaccional entre
el contratista y sus proveedores, el Instituto de transito de Boyacd, no reconocera reajuste
en el valor inicial del contrato, toda vez que estas relaciones son responsabilidad total y
absoluta del contratista.

8.3.3. Riesgos de caricter téenico

Se consideran riesgos de cardcter técnico, aquellos contemplados por la aplicacion de
conocimientos y maquinaria especifica para la prestacion del Riesgo Humano, Riesgo
Eléctrico y Riesgo Mecanico.

8.3.3.1. Riesgo humano

Se considera riesgo humano, todo aquello que pueda provocar perjuicio a la integridad
fisica v mental de los seres humanos que visiten o laboren en el Instituto de transito de
Boyacé y que provenga directamente de la actividad de los funcionarios del contratista que
prestan el servicio,

a. Riesgo humano por accidente laboral sin perjuicio a terceros
Tipificacion. Cuando se produzca un accidente dentro de la prestacion del servicio que

afecte inicamente al personal del contratista por ocasion de la prestacion del servicio.

Asignacidn. Sera responsabilidad y competencia total y absoluta del contratista asegurar a
su personal por accidentes laborales en la prestacion del servicio.
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b. Riesgo humano por accidente laboral con perjuicio a terceros.

Tipificacion: Cuando se produzca un accidente dentro de la prestacion del servicio con
afectacion a funcionarios o visitantes del Instituto de transito de Boyacd.

Asignacion: Serd responsabilidad total y absoluta del contratista cubrir a terceros por
accidentes producidos en ocasion a la prestacion del servicio. Tal cubrimiento deberd estar
estipulado en cldusula independiente de la garantia Gnica, hasta por un valor asegurado
igual al 10% del valor del contrato. Si la cuantia de los accidentes supera este valor
asegurado, el contratista, de su patrimonio, deberd responder ante ¢l tercero afectado, a lo
cual se compromete con la simple suscripcion del contrato.

8.3.3.2 Riesgo eléctrico

Tipificacion. Cuando se produzca un dafio en los equipos con los que el contratista presta el
servicio y con ese dafio ocasiona dafio colateral a la infraestructura eléctrica, ocasionando o
no dafios a la red de datos y a los datos, generando una limitacion a la prestacion del
servicio administrativo o de defensa misional del Instituto.

Asignacion. Serd responsabilidad total del contratista mantener en perfecto estado de
mantenimiento el equipo con el que prestard el servicio contratado. De presentarse dafio a
la infraestructura eléctrica del Instituto de transito de Boyacd, el contratista debera
responder por todos los perjuicios ocasionados.

8.3.3.3 Riesgo mecdnico

Tipificacion. Cuando se produzca un dafio fisico en las instalaciones del Instituto de
transito de Boyaca con ocasion de la prestacidn del servicio.

Asignacion. El contratista respondera total y absolutamente por todos los dafios que se
ocasionen a la infraestructura de las instalaciones del Instituto de transito de Boyaca,
ocasionados durante la prestacion del servicio.

8.4. Riesgos clasificados por su momento

8.4.1. Etapa precontractual

Se consideran riesgos inherentes a la etapa precontractual, los siguientes:

8.4.1.1. Declaratoria de desierto del proceso de seleccion del contratista

Tipificacion. Cuando, por motivos que impidan la seleccion objetiva del contratista, el
Instituto de transito de Boyaca no pueda adjudicar el proceso y deba declararlo desierto.

Cuando la declaratoria de desierta se produzca por cuanto ninguna de las ofertas
presentadas cumplen con las exigencias del Pliego de condiciones, el Instituto no serd
responsable de ninguna manera ni responderd de forma alguna por los gastos en que hayan
incurrido los oferentes.

8.4.2. Etapa contractual

8.4.2.1. Riesgo de suspension del contrato

Tipificaciéon. Cuando el contrato deba ser suspendido por causas ajenas a la voluntad del
Instituto de transito de Boyaca, se informard al contratista y se le notificard del acto

administrativo que suspende el contrato, el cual deberd indicar con claridad las causas
exogenas y la fecha de reanudacion del mismo.
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administrativo que suspende el contrato, el cual deberd indicar con claridad las causas
exogenas y la fecha de reanudacion del mismo.

Asignacién. Sera responsabilidad total del Instituto de transito de Boyaca los perjuicios que
se pudieran causar al contratista por la suspension del contrato si en ella no median justas
causas no imputables al Instituto. De lo contrario, el Instituto de transito de Boyaca no serd
responsable por la suspension del contrato ni por los perjuicios que se causen con ello.

8.4.2.2. Riesgo por incumplimiento de las obligaciones del contrato
Tipificaciéon. Cuando el contratista incumpla las obligaciones suscritas en ¢l contrato.

Asignacion. Sera responsabilidad total del contratista cumplir con las obligaciones a su
cargo suscritas en el contrato, con excepcion de situaciones de fuerza mayor y/o caso
fortuito o en todas aquellas donde el contratista demuestre que no tuvo responsabilidad,
contrario sensu el Instituto de transito de Boyacé incumpla las obligaciones suscritas en el
contrato

8.4.3. Etapa post contractual
8.4.3.1. Falta de acuerdo con el contratista para celebrar la liquidacién del Contrato

Tipificacion. Cuando hecho el proyecto de Acta de liquidacién del contrato por parte del
Instituto de transito de Bovaca, e! contratista no se encuentre conforme con tal y no se
pueda llegar a un acuerdo mutuo para suscribir la misma.

Asignacion. Sera responsabilidad del Instituto de transito de Boyaca hacer el proyecto de
Acta de liquidacién del contrato y ponerla a consideracion del contratista. Si éste no se
encuentra conforme con ella, ¢l Instituto, de conformidad con la normatividad vigente,
procederd a la liquidacion unilateral del contrato y a la cancelacidon de las sumas que
resulten de ella. Esto sin perjuicio de las acciones legales que pueda llevar a cabo el
contratista.

Dr. FERNANDO TIRANO MILLAN
Jefe Oficina Juridi

Vo. Bo.
Dr. JOSE IGN

el

Oficina Juridica

Tunja, enero 11 de 2012.
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CRONOGRAMA CONVOCATORIA Ne. 004 2012
PRESTACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA PARA LA SEDE
ADMINISTRATIVA DEL ITBOY

PROCESO

FECHAS Y HORAS

Publicacion del proyecto de pliegos en SECOP y
la pdgina web de contratacién del [TBOY

18 de enero de 2012

Consulta y observaciones al proyecto de pliego
de condiciones

Desde el 18 de enero de 2012 al 26 de
enero de 2012, en el SECOP y en la
pagina de web del [ITBOY
www.itbov.gov.co,

Acto Administrativo de Apertura y Publicacion
de Pliegos de Condiciones Definitivos

27 de enero de 2012

Consulta al pliego de condiciones definitivo

Desde ¢l 27 de enero al 2 de febrero de
2012, en el SECOPy en la pagina de
web del ITBOY www.itbov.gov.co.

Conformacion de lista de posibles oferentes

El 3 de febrero de 2012 en horario
laboral y hasta la 5.00 P.M.

Lugar: Oficina Juridica

Audiencia de Sorteo

6 de febrero 2012 9:00 AM.

Audiencia de aclaracion de Pliegos

6 de febrero de 2012 11:00 A.M.

Visita a las Instalaciones

6 de febrero de 2012 3:00 P.M.

Entrega de ofertas y diligencia de Cierre

Del 7y 8 de febrero de 2012
Hora: 5:00 PM
Lugar; Oficina Juridica del ITBOY

Periodo de Verificacién de requisitos habilitantes
de las propuestas y evaluacién de las ofertas.

Del 9 y 10 de febrero de 2012

Publicacion de Informes de verificacion.

Desde el 13 de febrero de 2012

Adjudicacion 6 Acto de declaratoria de desierta
del proceso de seleccion. Notificacion a no
favorecidos.

14 de febrero de 2012. Hora: 5.00
.M. Sala de Juntas del ITBOY

Suscripcion del contrato

15 de febrero de 2012, Oficina
Asesora Juridica ITBOY. 11:00 A M.
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AN!EXO No1l
MODELO CARTA DE PRESENTACION
Tunja,
Sefiores ’
OFICINA JURIDICA

Instituto de Transito de Boyaca
Carrera 2°. No. 72 -43 Carretera antigua via a Paipa
Ciudad

Asunto: Proceso de contratacion de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia No. 004 de
2012 , obrando en representaciéon de
( 0 en nombre propio), oftezco contratar con el Instituto de
transito de Boyaca, la prestacion del servicio de vigilancia integral y seguridad privada en
la modalidad de vigilancia fija, para las instalaciones donde funciona el Instituto de
Transito de Boyaca, de acuerdo con lo establecido en los términos y condiciones sefialadas
en e] pliego de condiciones de la misma y de conformidad con lo establecido en este
documento y los formularios de la propuesta adjunta, asi:

-Manifiesto que no me encuentro incurso en causal alguna de inhabilidad o
incompatibilidad de las establecidas en la Constitucion y la Ley.

-Manifiesto que la persona juridica que represento legalmente, ni sus socios, se encuentran
incursos en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad de la establecidas en la
Constitucion y la ley, ni en causal de disolucién o liquidacién, concordato, quiebra,
cesacion de pagos, concurso de acreedores o embargo, (Cuando el proponente sea un
consorcio o una union temporal, el representante debe manifestar que las personas naturales
y/o juridicas que lo conforman, ni los socios de las personas juridicas que lo conforma, se
encuentran incursos en causal alguna de inhabilidad i incompatibilidad de las establecidas
en la Constitucion y la Ley).

- Manifiesto que ni yo, ni la persona juridica que represento nos encontramos incluidos en
el Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la Contraloria General de la Republica,
quien podrd confirmar ésta informacion en aplicacion del Art. 60 de la Ley 610 de 2000.
(Cuando el proponente sea un Consorcio o una Union Temporal, el representante debera
informar: Manifiesto que ni yo, ni las personas naturales y/o juridicas que conforman el
Consorcio o la unién temporal, ni los socios de las personas juridicas que conforman el
consorcio o la unién temporal, nos encontramos incluido en el Boletin de Responsables
Fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica quien podra confirmar ésta
informacion en aplicacion del Art. 60 de la Ley 610 de 2000).

- Manifiesto que (Nombre del proponente si se trata de una persona juridica), no se
encuentra en mora de pagar sus obligaciones parafiscales con el sistema de seguridad
social, de conformidad con lo establecido en el Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y Art. 1 de la
Ley 828 de 2003. (Cuando el proponente sea un Consorcio o una Unién Temporal, el
representante declarara: Manifiesto que ninguno de los integrantes del consorcio o la union
temporal, se encuentran en mora de pagar sus obligaciones parafiscales con el sistema de
seguridad social, de conformidad con lo establecido en el Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y
Art. 1 de la Ley 828 de 2003).

- Manifiesto que durante los ultimos cinco (5) afios, ni yo, ni la persona juridica que
represento, hemos sido sancionados por el Ministerio de Proteccion Social por
incumplimiento de obligaciones laborales. (Cuando el proponente sea un Consorcio 0 una
Union Temporal, el representante declarara; Manifiesto que durante los Gltimos cinco (5)
afios, ni yo, ni las personas naturales y/o juridicas que conforman el consorcio o la unién
temporal, hemos sido sancionadas por el Ministerio de Proteccion Social por
incumplimiento de obligaciones laborales).
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- Manifiesto que conozco, acepto y me someto plenamente a los pliegos de

condiciones, asi como a la estimacion, tipificacion, asignacion y distribucion de riesgos alli
contenidos, asi como las Adendas Nos. _ expedidos por el Instituto de transito de
Boyaca.

- Acuso recibo de las siguientes comunicaciones escritas, remitidas por el Instituto de
transito de Boyaca, durante el proceso contratacion:

- Manifiesto que la oferta presentada se mantendra vigente por un perlodo de

Sesenta (60) dias calendario, contados a partir de la fecha de cierre de la contratacidn, y que
la oferta nos obliga y podra ser aceptada en cualquier momento antes de que expire el
periodo indicado.

- Manifiesto que si me es adjudicado el contrato objeto de la presente contratacion, me
comprometo en nombre de la sociedad que represento, a suscribirlo dentro del término
establecido en el pliego de condiciones.

- Que esta oferta, una vez aceptada y notificada la adjudicacién del contrato, obliga a la
sociedad que represento a su cumplimiento.

- Manifiesto que el valor de la propuesta es de $ m/cte., mas el valor
correspondiente al [VA (%), equivalente a § m/cte., para un valor total de
la propuesta de § m/cte.

- Manifiesto que el régimen tributario al que pertenezco es

- La propuesta que presento consta de ( ) folios

Sefialo como lugar donde recibiré notificaciéon, comunicaciones y requerimientos
relacionados con este proceso, el siguiente:

Direccidn:

Telétono:

Fax:

Celular:

Correo electronico:

Atentamente,
Firma,
Nombre,
[dentificacion,
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ANEXO TECNICO

RESOLUCION NUMERO 000224 DEL
SUPERINTENDENCIA

ANEXO 02

17 DE ENERO DE

2008 DE LA

CUADRO DE SERVICIOS A PRESTARY VALOR DE LA PROPUESTA

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA:

incluye IVA

valor que

El oferente debera acompafiar la propuesta con las referencias de las especificaciones

técnicas

ANEXO 03

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Descripcio | Fecha de | Fecha de | Entidad Valor Valor

n iniciacion terminacion | Contratant | contratad | Ejecutad
Del objeto | (dd/mm/aaaa | (dd/mm/aaaa | e 0 0
contratato |) )

Firma de! Proponente




